Ministerio de

Salud Pidblica

£5fi) SOBIERNO
. l 1/ TUCUM

San Miguel de Tucuman

Sistema Provincial de Salud

RESOLUCION N%95/SPS.
EXPEDIENTE N°3852410-SGA- 2025.

VISTO: la Resolucion N°1062/SP£024 que autoriza la
implementacion deSistema Informatico de Gestion de Expediente Digital
(SIGHig) en el ambito del Sistema Provinciad éalud a partir del 01 de
agosto 2024y

CONSIDERANDOque

En virtud quela Secretaria General Administratiga encuentra
facultada paraadoptar todas las medidas administrativas necesarias para la
implementaciéon delmencionadosistema informaticoresulta necesario el
dictado de un acto administrativo complementario que autorice las sucesivas
actualizaciones y las incorpore como parte integrante del Manublsdatio
(anexo 1)

A tal fin se acompanan las actualizaciones propuestas y llevadas
a cabaopor la Direccibn de Comunicaciones, Informatica y Logis&taorden
cronoldgico desde su implementacion

En cuanto al encuadre legal |dpedido formulado, de
conformidad a lo normado pef articulo9.4 de la Ley N° 5.652 es atribucion
del Presidente dieSistema Provincial de Salud disponer la creacion de los
organismos que integran la estructura institucional del SI.PRO.SA. y dictar sus
normas de funcionamiento interno.

Por los motivos expuestos, no existen objeciones legales que
formular al presente tramite.

Por ello, en uso de las facultades conferidas porN®g52 y
atento al dictamen juridico obrante en autos.

EL MINISTRO DE SALUD PUBLICA
EN SU CARACTER DE PRESIDENTE
DEL SISTEMA PROVINCIAL DE SALUD
RESUELVE:

1° Ampliar la Resolucion N° 1062/SP&)24 e incorporarcomo parte

integrante del Manual del Usuario (anexdd$ actualizaciones d&istema

Informatico de Gestion de Expediente Digital (SIGEdieyadas a cabo por la
Direccién de Comunicaciones, Informética y Logsten orden cronoldgico
desde su implementacidononforme propuestadjunta la que como anexo
formaparte integrante d@resente acto resolutivo.

2°. Registrar, comunicar, notificgpublicar en Boletin Oficial y archivar.
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RESOLUCION N%95/SPS.
EXPEDIENTE N°3852410-SGA-2025.

ANEXO

ACTUALIZACIONES EN EL SISTEMA DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES
DETALLAN A CONTINUACION LAS ACTUALIZACIONES DEL SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE
EXPEDIENTES DIGITALES EN ORDEN CRONOLOGICO DESDE SU IMPLEMENTACION EN EL MES DE
JULIO 2024.
DIRECCION DE COMUNICACIONES, INFORMATICA Y LOGISTICA
ABRIL 2025
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San Miguel de Tucuman, 03 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 01/SIGEDig
SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Con el objetivo de proporcionar al usuario del SIGEDig una interaccion mas fluida
con el sistema: busqueda y acciones que se realizan sobre un expediente en
cualquiera de sus formatos (digital/papel/impreso), se realizaron
ACTUALIZACIONES en las pantallas que se detallan a continuacién:

1. PANTALLA "ENTRADA DE EXPEDIENTES"

e Se agrego filtro por formato.

e Se agrego tilde para recibir expediente.

e Secambid la columna "Causante" por la columna "Asunto".
Al ingresar en esta pantalla, el usuario por defecto, encuentra la misma sin
informacidn, tal como se muestra en la imagen siguiente:

Entrada de Expedientes

FILTROS DE BUSQUEDA

Eipstionze Fachs Caerpa Fobo Oficina ovigen Oficins Destino estace anmta Soleccionar

Con el objetivo de agilizar y obtener una busqueda de los EXPEDIENTES RECIBIDOS
mas precisa, el usuario podra seleccionar los FILTROS DE BUSQUEDA que desee.

Tomaremos como ejemplo la BUSQUEDA DE EXPEDIENTES que “fueron enviados a
la MESA DE ENTRADA/OFICINA, entre las FECHAS 01/08/2024 al 02/08/2024, en
FORMATO DIGITAL”, los cuales estdn listos para recibir en la MESA DE
ENTRADA/OFICINA en la cual se encuentra logueado el usuario.
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Ahora bien, luego de obtenida la busqueda, el usuario puede SELECCIONAR TODOS
0 ALGUNOS EXPEDIENTES.

2. PANTALLA "CONSULTA DE EXPEDIENTES"
e Secambid la columna "Tema/Razdn Social" por la columna "ASUNTO"
e En esta pantalla, el usuario aplica los FILTROS DE BUSQUEDA que el crea
conveniente para obtener el resultado deseado:

a2

FILTROS DE BUSQUEDA

v a0 v

3. PANTALLA "GENERAR EXPEDIENTE"
o Sedejo por defecto el filtro de "Estado" con: "Iniciada" y "Bloqueada"
Esto ayudara al usuario a visualizar aquellas “SOLICITUDES que estdn para
GENERAR EXPEDIENTES o para RECHAZAR SOLICITURDES, entre las FECHAS
27/07/2024 al 03/08/2024".
Ver siguiente imagen.
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A inicio

2 CONFIGURACION

£ CONSULTA

i EXPEDIENTES
USTAR SOUCITUDES
GENERAR
EXPEDIENTES
GESTIONAR
EXPEDIENTES

EXPEDIENTES
JUDICIALES

ENTRADA DE
EXPEDIENTES

SALIDA DE
EXPEDIENTES

GIROS MASIVOS

CAMBIO DE ESTADO
MASIVOS

Solicitudes Expedientes

Fecha [Desde - Hasta]

27/0772024

2 0000000 CP

RESULTADO DE LA BUSQUEDA
Estado

Urgente  Oficina

02/08/2024
02/08/2024
02/08/202¢
02/08/2024
02/08/2024
02/08/2024
02/08/2024

02/08/2024

E

usuario podra SELECCIONAR los ESTADOS de las solicitudes que llegaron a su

bandeja para visualizar especificamente las que requiera, tal como se muestra en la
pantalla siguiente:

iZ CONFIGURACION

2 CONSULTA

= EXPEDIENTES

LISTAR SOLICITUDES

GENERAR
EXPEDIENTES

GESTIONAR
EXPEDIENTES

EXPEDIENTES
JUDICIALES

ENTRADA DE
EXPEDIENTES

SALIDA DE
EXPEDIENTES

GIROS MASIVOS

CAMBIO DE ESTADO
MASIVOS

Fecha [Desde - Hasta]

Gener Todos S/ /072004
‘ RESULTADO DE LA BUSQUEDA
Fecha  Asunto Estado Urgente  Oficina Expediente

a B ouenans 6877/410/DAN/ 2024
a B ovosno 6879/410/DAA/2024
a @  ovenos 6880/410/0AA/2024
o B ovesan 6878/410/FEN2004
a [ oo 6888/4101J/2024
a B ovenne 6890/410/A/2024
a B ovosnoe 6889/410/4/2024
a B ovesnos 6892/4101/2024
a B oo 6891/410/A72024
Q| @ o s893/4101412024

Pigion o5

En la pantalla de arriba se refleja: “aquellas SOLICITUDES con ESTADO GENERADA
entre las FECHAS 27/07/2024 al 03/08/2024”.

4. PANTALLA "GESTIONAR EXPEDIENTE"
e Se puso ORDEN DESCENDENTE (de los mas nuevo hacia los mas viejos abajo)
a medida que van llegando los expedientes.
En esta pantalla, el usuario también puede aplicar FILTROS DE BUSQUEDA.
Por ejemplo:
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FILTROS DE BUSQUEDA

r

Tema - Razon Secial onr Alts casta Urgente

oo - oo v
1 BXPEDENTES

Judicial Fecha Ut o [Desce - rasta]

S ’ RESULTADO DE LA BUSQUEDA =

Expediente Cavmante Foios  Cuerpor  Exads situacién  Urgete  Oficina Actusl Formate udicial

oren a0

g 888885

4. PANTALLA "ENTRADA DE EXPEDIENTES EXTERNOS"
e Se AGREGA esta nueva opcion de mend, en la cual se podra RECIBIR TODOS
LOS EXPEDIENTES EXTERNOS al Sistema Provincial de Salud.
El usuario también puede aplicar FILTROS DE BUSQUEDA en esta pantalla, a
modo de tener una visualizacidon mas especifica de los expedientes que va a
RECIBIR.

Tomaremos como ejemplo “EXPEDIENTES EXTERNOS que llegaron a nuestra
bandeja de entrada del ANO 2024, entre las fechas 01/08/2024 al
02/08/2024”

FILTROS DE BUSQUEDA

e nasta

uuuuu

o [l =

Al igual que en la opcidon de menu “ENTRADA DE EXPEDIENTES”, se SELECCIONA
los EXPEDIENTES que el usuario va a trabajar.

Luego, en la opcidn de menu “GESTIONAR EXPEDIENTES”, el usuario podra
realizar las siguientes acciones sobre él o los expedientes seleccionados, tal
como se muestra en la siguiente pantalla:
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San Miguel de Tucuman, 05 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 02/SIGEDig

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se agrega nueva funcionalidad para los usuarios del SIGEDig, la cual consiste en
RECUPERAR EXPEDIENTES que fueron girados erroneamente alguna OFICINA/MESA
DE ENTRADA.

Esta nueva accion permite que el EXPEDIENTE vuelva a la OFICINA/MESA DE
ENTRADA en la cual se encuentra logueado el usuario, con el propdsito de
GESTIONAR las acciones correspondientes que el ment hamburguesa ofrece en esa
instancia (ADJUNTAR ARCHIVOS, CAMBIAR DE ESTADO, GIRAR, ETC).

Para ejecutar esta accion, el usuario debe ir a la opcién de menu SALIDA DE
EXPEDIENTES; alli el usuario buscara el o los expedientes que debe “recuperar”,
utilizando los FILTROS DE BUSQUEDA tal como se muestra a continuacion.

Salida de Expedientes ‘ FILTROS DE BUSQUEDA

[ & Eporar - |

e  seccién Letr

P k- Homd =3

Expediente Fecha  Oficina Dependencia Estado
&
. ) -
ICONOS DE ACCIONES f RESULTADOS DE BUSQUEDA

En la pantalla, se observa, que luego de aplicados los filtros de busqueda, se obtiene
el resultado del/los expediente/s que el usuario debe “recuperar”.

Los “ICONOS DE ACCIONES” permite al usuario: EDITAR EL ULTIMO GIRO (todos los
usuarios pueden cambiar el ultimo giro, a la OFICINA/MESA DE ENTRADA
correspondiente) y RECUPERAR EXPEDIENTE (retorna a nuestra oficina, el cual se
visualizard inmediatamente en la opcién de menu GESTIONAR EXPEDIENTE), tal
como se muestra en la siguiente pantalla:
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FILTROS DE BUSQUEDA
A Inicio
#Z CONFIGURACION > m
iE CONSULTA > Nro Seccion Letra Aflo
7006 410 2024
= EXPEDIENTES -
SR SO Tema - Razon Soctal om Alto Costo Urgente
o Todos v Todes v
EPEOENIES Formato Judicial Reservade Fecha Uit Mov [Desde - Hasta]
GESTIONAR Todes v Todos v Todos v
EXPEDIENTES
ENTRADA DE Expediente Causante Folios  Cuerpos  Estado Situacién  Urgente  Oficina Actual Formato  Reservado  Judicial
B B @ roeoommu | meo . | vy | pecbide | M DIRECCION DE ACTUACIONES ADWINSTRATIVS | Digital___ 1o 5
ENTRADA DE Q Ver
— ' RESULTADOS DE BUSQUEDA
SALIDA DE # Cambiar Estado
Soemanes i « ACCIONES A REALIZAR
GIROS MASIVOS & Girar
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San Miguel de Tucuman, 12 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 03/SIGEDig

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se agrega nueva funcionalidad para los usuarios del SIGEDig, las cuales ayudaran con
las intervenciones correspondientes en el tramite digital:

1. OPCION DE MENU ENTRADA DE EXPEDIENTES

En la siguiente pantalla, el usuario pude visualizar el FORMATO DEL EXPEDIENTE, en
la columna de los EXPEDIENTES a RECIBIR.

También se agregé el BOTON EXCEL para descargar informe de los EXPEDIENTES que
llegaron a la bandeja de ENTRADA DE EXPEDIENTES.

Entrada de Expedientes

Exp Nro Desde Exp Nro Hasta Sec

FechaDesde ~  FechaHata

Seleccionar Todo

Expediente Fecha Cuerpo  Folio Desde Hacia

0Doo

2. OPCION DE MENU EXPEDIENTES ADJUNTOS (PADRE/HIJO)

Al buscar EXPEDIENTES que son CABECERA (PADRES) de otros EXPEDIENTES
ADJUNTOS (HUNOS), en el link del numero de expediente, pestafia
AGREGAR/DESAGREGAR, el usuario visualizara todos aquellos que tiene adjunto,
tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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Expedicnte FILTROS DE BUSQUEDA
| j:::] 658 2024
Causante Estado Dependencia Alte Costo
Todos v - Todos v
Clasificacion Tipo Sub Tipo Pecha Ingrese [Desde - Hasta)
Todos v v v /
Tema - Razon Secial on Asunto Urgente
0 Todos ~
Formato Judicial Rezervado m
Todos - Tados - Todas -
Expediente Fechalngreso  Estado Ultimo Giro  Situacion  Ublicacion Dependencia Asunto Formato  Reservado  Judicial
ey - HOSPITAL NESTOR KIRCHNER (Meota de | HOSPITAL NESTOR RENDICION OF CUENTAS LIBRAMIENTO 9350 FONDO DE =
i . 09/08/2024 Circutando 12/08/24 Enviado Entrada cho) KIRCHNER FUNCIONAMIENTD MES DE MAYO 2024 Papel Ho No

RESULTADOS DE BUSQUEDA

Accediendo al link del nimero de expediente, se veran TODOS LOS EXPEDIENTES
ADJUNTOS (HIJOS), tal como se muestra a continuacion:

852/658/D/2024 « EXPEDIENTE DE CABECERA (PADRE)
General Giros Auditoria Volver
EXPEDIENTES ADJUNTOS (HIOS)

Expediente. Asunto Causante Urgente Folios. Cuerpos Estado Oficina Actual
611/658/JUF /2024 SOUICITA MEDICACION PARA EL PACIENTE PALOMINO SERGIO JEFE UNIDAD MANTENUWIENTO No kg 1 Circulando 100321

400/658/ JUL/ 2024 SOUKCITA LISTADO DE INSUMOS PARA LABORATORIO MES MAYO 2024 JEFE UNIDAD LABORATORIO No 61 1 Circulando 100321

260/6587 JUF /2024 SOLICITA MEDICAMENTOS EN COTEJO PARA EL MES DE MAYO DE 2024 JEFA UNIDAD DE FARMACIA No 106 1 Circulando 100321
2276381072024 SOUCTA DESCARTLES COTERD ARA ELUES 0E MAYD DF 1024 S e 0 B S et oo
ke ooz |
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En tanto los EXPEDIENTES que estan ADJUNTOS (HIJOS), al buscarlos o consultarlos,
el usuario podra visualizar la siguiente pantalla:

FILTROS DE BUSQUEDA
~
= cownoumcon > || prem—
IE CONSULTA v Nro Seccren. Letrs Ads
x o 24
aon
-~ taade Dependencia A cons
s . v ot 5
CoNSLLTADE
. Clastheacion Tipe Sub Tipe FPochs Ingress [Desde - Hasta)
Toma - Razon Socta o Avunta Urgente
Todon v
15 EXPEDENTES >
. Formata el Reservad
o — = o - Todos - Toden -
I3 SEGURIDAD >
— — -
Ubscacion Oependencia Asunte. Pormate  Reservade  Judicial
1 y TR NESTOR — S00TA U TADO G W03 PRk - -
" o . TSR RSN pE RS ot e

RESULTADOS DE BUSQUEDA
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En la columna SITUACION, se indica que el EXPEDIENTE consultado esta adjunto
a otro, el cual es CABECERA (PADRE).

Si el usuario hace clic en el icono “CLIP” podra ver la informacién del EXPEDIENTE
CABECERA (PADRE).

1
a Expacierts I EXPEDIENTE DE CABECERA (PADRE)
N Incio
=
s %

I3 CONIGURACION 3
xpedientes Adjuntos Inft
13 CONSWLTA v Expedientes Adjuntos Info
= w04

e 2/630/D72 orzany
| 2 0202 = -
CONSULTA DE weo Fodos

EXPEDENTES
R Fecha ingrese [Desde - Hasta]

Urgente
L S = )
> Eapediente AL
; =
EGURIAD > 0 JBRAMENTO 9950
Fecha ingreso  Eatade Uttime Gire  Situscson Ubieacion Dependencia Asunto Formats  Reservado  Judicial

e e e o T T L
(TR E " vy craee _osns | Bt A m ey : o I

' EXPEDIENTE ADJUNTO (HIJO)

3. OPCION DE MENU GESTIONAR EXPEDIENTES

Se quito de esta opcién el “BOTON AGREGAR EXPEDIENTES” con el propésito de
evitar confusidn al usuario, siendo la Ginica opcion para AGREGAR expedientes, a
través de la opcion de menii GENERAR EXPEDIENTES.

12 EXPEDIENTES
Tema - azon Soctal o Aha Costo Urpenee.
Formata Juboal Reservade Fechs Uk Mov (Desde - Hasta]

GESTIONAR

EXPEDIENTES m

No se encontraron registros
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ACTUALIZACION 04/SIGEDig

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se realizan nuevas actualizaciones en el SIGEDig, las cuales ayudaran con las
intervenciones correspondientes en el tramite digital:

4. OPCION DE MENU GESTIONAR EXPEDIENTES

A. En esta opcidon se menu, se podra visualizar, haciendo clic en “VER” el ORDEN
que fueron subidos los archivos en formato PDF y la FECHA que corresponde
a cada uno, tal como se muestra a continuacion:

1-CONSENSO TEI BGNMR puro

2-DURACION DE TRATAMIENTO SUGERIDO EN INFECCIONES mas puro

3-PROCEDIMIENTO PARA ADMINISTRACION DE MAAC muy puro

4-SOLICITUD REPOSICION MAAC repuro

6-PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE REPOSICION DE MAAC.docx

purisimo
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B. Se podra visualizar en el listado de los expedientes a GESTIONAR |la FECHA DE

RECEPCION para CONTROLAR los PLAZOS, tal como se muestra en la siguiente
pantalla:

100000/410/D/2024  DIRECCION

IZ EXPEDIENTES

4850/410//2024 1

Circulando

4 GESTIONAR EXPEDIENTES

4668/410/J/2024 JUZGADO

10008/623/ET/2024

10007/623/X/2024

C. Se podrd DESCARGAR el EXPEDIENTE DIGITAL con la siguiente leyenda:

<IDExpediente>_<Orden>_<NumeroDeExpediente>_<AfoDelExpediente>_
<NombreDelArchivo>_<Descripcion>

Este equipo

~ n Oy ~
0 r 0 [ 0 r 0 4
- 4 P I P & Po &
. . g g
SGH - S OF

HISTORIA CLINICA INFORMATIZADA JFICIAL

~ Ocultar carpetas
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San Miguel de Tucuman, 23 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 05/SIGEDig

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se realizan nuevas actualizaciones en el SIGEDig, las cuales ayudaran con las
intervenciones correspondientes en el tramite digital:

1. OPCION DE MENU GESTIONAR EXPEDIENTES

Desde el menu hamburguesa, en “VER”, se podra DESCARGAR el EXPEDIENTE
DIGITAL:

Tema - Razen Social o Alto Costo Urgerte

1= EXPEDIENTES v Formata Sudicial Reservade Facha Uit Mov [Desde - Hasta]

GESTIONAR
EXPEDIENTES

Formate  Reservado  Judicial

Casante Asunto Folios Cuerpos  Estado Situscién  Focha Recibido  Urgente

Luego de seleccionar esta opcidn, el usuario visualizard la siguiente pantalla, con el
botén habilitado para la descarga de todos los archivos que forman parte del
expediente digital:

it sur I
cesnown
i _
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Al “DESCARGAR” todos los archivos que forman parte del expediente digital, el
usuario podra ver el archivo comprimido en “formato rar”, listo para descomprimir,
con la siguiente leyenda: <ID_ExpedienteDigital>.rar

El ID_ExpedienteDigital, corresponde a la identificacidn tUnica de cada expediente
digital.

o w O " 40

AS [ MAILMPS @ CAPS @ CONTRATACIONES

u 1289862.rar los favoritos
32 MB . Listo

T v m @ eveen

ioC B3 12898621ar (copia de evatuacion)

- 0o x g
Archive Ordenes Hemamientas Favoritos Opciones Ayuda
6
MEDIEDIM \N® 0 8 =
Afadn  Extraeren Comprobar Ver o ko Wlommadis | Icarfou Comanide s il
Q 1 B0 128996212 - archivo 219, tamnaio descomprimido 3.614.461 bytes
(Nombre Tamado Comprmide. Tipo Modificado  CRC32
A inicio = Carpeta de archives
= consul
yrmato
i | gital
LisTAR
GENER
o
GESTIC 1978978
. =

ENTRA

ENTRA
EXTER Folios

"
SALIDA

GIRQS
caml

MasIv
"S5 Seleccionsdo 1 carpets, 3614461 bytes
P L i

Total 1 carpets, 3614461 bytes s

Al descomprimir el EXPEDIENTE DIGITAL, el usuario puede elegir en qué lugar desea
descargarlo.

Una vez seleccionado el lugar de descarga, el usuario podrd ver los archivos que
componen el expediente en formato PDF, cada uno con la siguiente leyenda:

<ID_ExpedienteDigital>_<NroDeExpediente>_<Afo>_<NroDeOrden>_<NombreDe
IArchivo>.pdf
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Tal como se muestra en la siguiente imagen:

A o

£2 CONFIGURACION

Expecii B 126985 o e ki - o x
Schwe Ortuoes Hemartis Fovortos Opcomes Ayude

Elsag@dme \0 0 8 = | Ta—
Made Gmeren Compebw W Gmew Do Ausmte informocén | B veun Comerturc no vable

L [ I ey p——— T |

2 CONSULTA >
-
e S 3 e 1400, ‘ o 12 DA WP
220 B 305403003 URACION X AT ARG N PETCOIONES st @O7 O Docniden. DACMMT AR
3 120013, PACKEDARENTO MIA ADAANSTAACION D AARC et WS TR Deomeriodeh. BANGAN SOTINE
TR T209062_4 455732024 4-50UCTTUD REPOSIOION MAAC_FRMADO v gt w5 L1459 Documents Adeb  IVRIMAGRT  AFRAAM
o 1209862 3_ 436782004 6 PROCEDIMENTO DE SOLICITUD DE REPOSICION DE MAAC docs SIgh pet 10 95340 Documento Adeh.  2UA20M 0837  SAFTIIAE
p—— e [ e 5 S0 1 PRoGRAA O PN CONTRC O RO WM A1 CocommAdon. DAY DA
ond
=
t
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San Miguel de Tucuman, 26 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 06/SIGEDig
SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se realizan nuevas actualizaciones en el SIGEDig, las cuales ayudaran con las

intervenciones correspondientes en el tramite digital, proporcionando al usuario una
mejor operabilidad:

1. OPCION DE MENU GESTIONAR EXPEDIENTES

Se agregan dos FILTROS DE BUSQUEDA: OFICINA ACTUAL y SITUACION. Con
estos, el usuario podra, por ejemplo, buscar aquellos expedientes (en cualquier
formato), que estén “RECIBIDOS” por la OFICINA/MESA DE ENTRADA en la cual se
encuentra logueado el usuario, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

to Fecha Uit Mov [Desde - Hasta]
#= DIPEDIENTES D CION

GESTIONAR EXPEDIENTES

1315/614/FM/2024

2. OPCION DE MENU ENTRADA DE EXPEDIENTES

Se agregaron como primera y segunda columna la opcién para “VER” los archivos
individuales y “VER EL EXPEDIENTE DIGITAL” completo concatenado.

De esta manera, el usuario podrad visualizar el expediente antes de recibirlo, la misma
funcionalidad esta en la pantalla de Gestionar Expedientes.

Por otra, parte, para una mayor comodidad del usuario, se movio a la tercera columna
“Elegir”, tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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Entrada de Expedientes

Filtros

Exp Nro Desde Exp Nro Hasta

= EXPEDIENTES

Expedientes para Recibic

ENTRADA DE EXPEDIENTES

3. OPCION DE GIROS MASIVOS

Para facilitar una mejor visualizacion al usuario, se pasaron a la primera y segunda
ubicacion las columnas de “ELEGIR” y “FOLIOS”, tal como se muestra en la siguiente
pantalla:

Exp Nro Desde Exp Nro Hasta

= EXPEDIENTES Expedientes a Girar

Oficina Codigo Oficina Descripcion

0 Todo |

GIROS MASIVOS

BO00C0o0Do
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San Miguel de Tucuman, 30 de Agosto 2024

ACTUALIZACION 07/SIGEDig

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se realizan nuevas actualizaciones en el SIGEDig, proporcionaran al usuario soporte
en diferentes formatos: Manual, Normativa y Tutoriales, como asi también mejoras
en las opciones de menu que se detallan a continuacién:

1. IMAGEN DE LOGIN

Se agregan links. Junto a la GUIA DE TRAMITES Y NORMATIVAS (PORTAL DEL
EMPLEADO en la pagina web del Ministerio de Salud), se suman los siguientes
enlaces: MANUAL DEL SIGEDig (formato PDF) y VIDEOS TUTORIALES (acceso al
Canal de YouTube del Ministerio de Salud).

Sistema Informatico de Gestion de Expedientes Digitales
Copyright Sistema Provincial de Salud de la Provincia de Tucumdn

insterio e | 23, cosierno e
SALUDPUBLICA | 7, TUCUMAN

Usuario

BUENOS DIAS! {BUENAS TARDES! iBUENAS NOCHES!
¢COMO LO PODEMOS AYUDAR?...

Contrasefia

HABITOS QUE SON PARTE DE LA CORDIALIDAD HACIA ®
NUESTROS PACIENTES...
@ EL BUEN TRATO NO ES UNA OPCION, ES NUESTRA OBLIGACION.
oo e
R —
MINISTERIO DE \‘"/ GOBIERNO DE Guia de tramites y normativa
3 SALUDPUBUCA 4‘\\"’ TUCUMAN Manual SIGEDig - Normativas - Resolucion

Videos Tutoriales
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2. IDENTIFICACION DE USUARIO, BUSQUEDA DE OPCIONES DE MENU CON
PALABRAS CLAVES, CERRAR SESION

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES
IDENTIFICACION DEL USUARIO

L2 I. OPCIONES DE BUSQUEDA
INICIO
CERRAR SESION
CONSULTA >
EXPEDIENTES >
NEGATIVAS >
ICONOS DESCRIPTIVOS DE LAS OPCIONES DE MENU/

El usuario podra VISUALIZAR SU NOMBRE, APELLIDO y OFICINA/MESA DE ENTRADA,
en la cual se encuentra logueado.

3. BUSQUEDA DE OPCIONES
A través del BUSCADOR el usuario podra buscar diferentes opciones de menu de
manera rapida, ahorrando tiempo en la busqueda tradicional;

siisriecss | B vocn =
PRUEBA, USUARIO SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES
DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA

Q ges OPCIONES DE BUSQUEDA POR PALABRA CLAVE

B EXPEDIENTES R

GESTIONAR RESULTADOS DE BUSQUEDA POR PALABRA CLAVE

EXPEDIENTES

Tt

4. CERRAR SESION
Se agrega la opcion en este menu a fin de que el usuario pueda desloguearse
rapidamente de su sesidn, ver pantalla siguiente:
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PRUEBA , USUARIO
DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA

Q

# INICIO
>

Q CONSULTA

B EXPEDIENTES >

© NEGATIVAS >

5. OPCION DE MENU ENTRADA DE EXPEDIENTE

Se reorganiza la visualizacién de la informacidn para ayuda del usuario. Se movié
la columna “DESDE” (oficina remitente), al lado del detalle del EXPEDIENTE que

TS
se recibira.
Entrada de Expedientes
Exp Hro Desde Exp Hro Hasta Seccion Letn Ato
o 0 o

Fecha Desde Fecha Hasta Formato Bewcic

3070872024 30/08/202¢ Todos v

Te— o] =

papel

JESA DE ENTRADA Y DESPACHO (RED D SERVICIOS)

6. OPCION DE MENU CONSULTAS DE EXPEDIENTE
Se reorganiza la visualizacidn de la exportacion de los archivos en cualquiera de

sus formatos (Excel y PDF).
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San Miguel de Tucumadn, 02 de Septiembre 2024

ACTUALIZACION 08/SIGEDig
SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

Se realiza actualizacidon en el SIGEDig, respecto de los expedientes (en cualquiera de
sus formatos) que seran archivados:

1. OPCION DE MENU EXPEDIENTES

Se agrega “EXPEDIENTES ARCHIVADOS”. Esta opcidn permite al usuario ver todos
los expedientes archivados en cualquiera de sus formatos (papel, digital, impreso),
con posibilidad de “RECUPERARLOS” y en el caso de los EXPEDIENTES DIGITALES,
ver los archivos digitales que forman parte del tramite y hacer una lectura rapida de
todo el expediente, tal como se muestra a continuacion:

. I— =

PRUEBA , USUARIO

"
3
Q
L=

0

SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE EXPEDIENTES DIGITALES

@mmmm NUEVA OPCION DE MENU

Al seleccionar esta opcién de menu, el usuario podrd aplicar FILTROS DE
BUSQUEDA, para buscar uno o mas expedientes que se encuentren archivados en
cualquiera de sus formatos, como asi también realizar las ACCIONES arriba
mencionadas, tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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PRUEBA  USUARIO [ty
ADMNSTRAT "

Q 1

A INCH Tema/Razen Social om Formate
(® CERRAR SESION
Q coNsaTA > Canante Asumto Clasifieacién Alto Costo

B EXPEDIENTES

Eapedente Pecha ingrese  Asunto Cousante  Urgente  Polios  Cuerpes

EXPEDIENTES
ARCHIVADOS

Si el usuario debe poner en CIRCULACION un expediente que se encuentra en
estado ARCHIVADO, puede RECUPERAR ese expediente haciendo clic en la
FLECHA, de esta manera automaticamente ese expediente pasa a estado
CIRCULANDO.

Desde el menu GESTIONAR EXPEDIENTE, el usuario podra realizar las acciones
correspondientes.

2. ¢{COMO ARCHIVAR UN EXPEDIENTE?

En GESTIONAR EXPEDIENTES, el usuario podra CAMBIAR EL ESTADO del
expediente desde el menu hamburguesa:

N vacKc s Seccron [ Ao

Facha Uit Mov [Dusde - Hasta]
B ExPeDENTES
Toma - Razon Social om Ao Costs Urgente

GesTIONAR
EXPEDIENTES.

ACCIONES

Expedrante Caunante Asunto Folios Cusrpos  Estade Stuscién  Fechs Reciids  Urgente  Oficina Actusl Formate  Judheial

e 0@
g A
2]

Una vez que el usuario selecciona la opcion ARCHIVADO, en el cuadro de MOTIVO,
debe indicar porque se ARCHIVA el expediente. Posteriormente, hace clic en

GRABAR, para guardar los cambios.
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